DYREKTOR POWIATOWEGO ZARZĄDU DRÓG W OLECKU OGŁASZA NABÓR
NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE
Głównego Księgowego
w Powiatowym Zarządzie Dróg w Olecku

1. Do naboru może przystąpić osoba, która:
a) ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych;
b) nie była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe;
c) ma nieposzlakowaną opinię;
d) jest obywatelem polskim.
e) posiada wyższe wykształcenie ekonomiczne;
f) posiada minimum pięcioletni staż pracy w księgowości, w tym minimum trzyletni staż pracy na stanowisku kierowniczym;
2. Niezbędne wymagania do podjęcia pracy na ww. stanowisku:                 
a) biegła znajomość komputera i programów użytkowych pakietu Office;
b) znajomość zasad księgowości rachunkowej i budżetowej, planu kont                       i klasyfikacji budżetowej oraz przepisów prawa pracy i ubezpieczeń społecznych;
c) znajomość komputerowych programów księgowych;
d) znajomość przepisów ustaw i rozporządzeń:
· ustawy o finansach publicznych;
· ustawy o rachunkowości;
· ustawy o pracownikach samorządowych;
· kodeks postępowania administracyjnego;
· kodeks pracy;
· rozporządzenie Ministra Finansów w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych;
· udostępnienie informacji publicznej.
3. Wymagania dodatkowe:
a) umiejętność praktycznej interpretacji przepisów;
b) zdolność analitycznego myślenia;
c) zaangażowanie;
d) opanowanie i wysoka kultura osobista;
e) odpowiedzialność, terminowość, dyspozycyjność, samodzielność;
f) łatwość nawiązywania kontaktów, umiejętność pracy w zespole oraz kierowania  nim;
4. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:
a) sporządzanie planów finansowych Powiatowego Zarządu Dróg w Olecku;
b) kontrasygnowanie czynności prawnych skutkujących powstaniem zobowiązań finansowych;
c) kierowanie i nadzorowanie pracy w Dziale Finansowo-Administracyjnym             w zakresie polityki kadrowej, zatrudnienia i płac;
d) bieżące prowadzenie księgowości syntetycznej i analitycznej;
e) terminowe przygotowywanie sprawozdań budżetowych i finansowych;
f) nadzór nad rozliczeniami dotyczącymi windykacji należności w zakresie prowadzonych spraw;
g) nadzór nad prowadzeniem rozliczeń dotyczących Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych;
h) kontrola i prowadzenie wszelkiej dokumentacji oraz sporządzanie deklaracji dotyczącej podatku od towarów i usług (VAT);
i) rozliczanie finansowe inwestycji realizowanych w ramach projektów dofinansowanych z europejskich i krajowych funduszy;
5. Informacje o warunkach pracy:
Miejsce pracy usytuowane na I piętrze w budynku piętrowym nie posiadającym windy.
Praca wymagająca znajomości obsługi: komputera, drukarki, ksero, niszczarki.  Praca na ¼ wymiaru czasu pracy. Wynagrodzenie:
· zasadnicze uzależnione od posiadanych kompetencji i doświadczenia kształtujące się w przedziale: od 2 200,00 do 2 700,00 brutto
· dodatek funkcyjny w przedziale od 200,00 do 400,00 brutto
· inne składniki wynagrodzenia na podstawie przepisów dotyczących wynagradzania pracowników samorządowych.
6. Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych:
W rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych informuję, w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Powiatowym Zarządzie Dróg w Olecku wynosił poniżej 6%.
7. Wymagane dokumenty:
a) Curriculum vitae (CV) podpisany podpisem kwalifikowanym bądź podpisem zaufanym;
b) list motywacyjny podpisany podpisem kwalifikowanym bądź podpisem zaufanym;
c) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie  wymienione w  ust. 1 pkt e;
d) kserokopie dokumentów potwierdzających staż pracy zawodowej wymienione w  ust. 1 pkt f;
 wypełniony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się          o zatrudnienie zgodnie z załącznikiem nr 1  do ogłoszonego naboru;
e)  podpisane oświadczenia kandydata zgodnie z załącznikiem nr 2                           do ogłoszonego naboru;
f) podpisana klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatów do pracy – załącznik nr 3 do ogłoszonego naboru.
8. Miejsce i termin składania ofert:
Wymagane dokumenty należy składać w terminie do 24 kwietnia 2026 roku                     w sekretariacie Powiatowego Zarządu Dróg w Olecku ul. Wojska Polskiego 12, 19-400 Olecko (pokój nr 5)  w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Nabór na wolne stanowisko Głównego Księgowego w Powiatowym Zarządzie Dróg w Olecku „ osobiście lub pocztą (liczy się data wpływu do PZD Olecko) na adres: 
Powiatowy Zarząd Dróg w Olecku
Ul. Wojska Polskiego 12, 19-400 Olecko
Dokumenty nadesłane po upływie wyżej wymienionego terminu nie będą rozpatrywane.
9. Dodatkowe informacje:
a) dokumenty, będą sprawdzane pod względem kompletności i spełnienia wymagań określonych w powyższym ogłoszeniu. Brak własnoręcznego podpisu na dokumentach będzie uznany za brak spełnienia wymagań formalnych.
b) osoby, które spełniły wymagania formalne zostaną powiadomione o następnym etapie naboru telefonicznie. W związku z powyższym proszę o podanie numeru telefonu do kontaktu tylko na potrzeby prowadzonej rekrutacji;
c) informacja o wynikach naboru zostanie ogłoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Zarządu Dróg w Olecku oraz na tablicy ogłoszeń                   w siedzibie PZD Olecko;
d) wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o pracę z tym,    że pierwsza umowa zawarta będzie na czas ściśle określony z możliwością późniejszego zatrudnienia na czas nieokreślony;
e) dokumenty osób niezatrudnionych zostaną odesłane.


Olecko, dnia 14.04.2026r						    Dyrektor 
Powiatowego Zarządu Dróg w Olecku
								                       Kamil Nalewajko
